
PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI SELATAN 

DINAS PENDIDIKAN 
SMKS ISLAM PESANTREN ALAM INDONESIA 

Jln poros Barru- Soppeng, Dusun Tompo Lemo-lemo, Desa Harapan, Kec. Tanete Riaja, Kabupaten Barru 
e-mail : smkislampai@gmail.com / No.telp : 085298267538, Kode Pos : 90763 

SURAT KEPUTUSAN 

KEPALA SMKS ISLAM PESANTREN ALAM INDONESIA 

No : 421.5/ 733-SMKI.PAI/BARRU/DISDIK  

TENTANG    

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM KEGIATAN PEMBELAJARAN, TUGAS 

TAMBAHAN LAIN, PEMBIMBING EKSTRAKURIKULER DAN TUGAS TENAGA 

KEPENDIDIKAN SEMESTER II (GENAP) TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

Kepala SMKS Islam Pesantren Alam Indonesia : 

Menimbang  : 1. Bahwa proses belajar mengajar merupakan inti proses 

penyelenggaraan pendidikan pada satuan pendidikan; 

2. Bahwa untuk kelancaran pelaksanaan pembelajaran dan 

pengelolaan sekolah diperlukan pembagian tugas mengajar dan 

tugas guru tambahan di SMKS Islam Pesantren Alam Indonesia; 

3. Bahwa untuk menjamin terpeliharanya tata tertib serta 

memantapkan kelancaran tugas pokok guru, perlu diatur dalam 

Surat Keputusan Kepala Sekolah. 

Mengingat  : 1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional; 

2. Undang-undang Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen; 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 tahun 2005 tentang Standar 

Nasional Pendidikan; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor  74 tahun 2008 tentang Guru; 

5. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 21 Tahun 2016 

tentang Standar Isi untuk satuan  Pendidikan Dasar dan Menengah 

6. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional nomor 39 Tahun 2009 

tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru dan Pengawas Pendidikan; 

7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI No. 60 tahun 

2014 tentang Kurikulum 2013 Sekolah Menengah 

Kejuruan/Madrasah Aliyah Kejuruan. 

8. Surat Kepala Dinas Pendidikan Dinas Provinsi Sulawesi Selatan, 

tentang Kalender Pendidikan Tahun Pelajaran 2025/2026 

Memperhatikan : Program Kerja SMKS Islam Pesantren Alam Indonesia Tahun 

Pelajaran 2025/2026 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan        : 

Pertama  : Pembagian Tugas Guru Semester Genap Tahun Pelajaran 2025/2026 

meliputi kewajiban melaksanakan Kegiatan Belajar Mengajar dan 

tugas-tugas tambahan lainnya. Daftar tugas mengajar dan tugas guru 

tambahan terlampir. 

Kedua : Segala biaya yang timbul akibat dikeluarkannya keputusan ini 

dibebankan pada anggaran yang tersedia sesuai peraturan yang berlaku. 

mailto:smkislampai@gmail.com


Ketiga : Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan 

ini akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 

Keempat : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

 

 

Ditetapkan di  : Kabupaten Barru 

Pada Tanggal :  24 Desember 2025 

 

 Mengetahui, 

Kepala Sekolah 

 

 

 

 

 

 

Fahrul Rahman, S.Pd.,Gr. 

NIP.- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tembusan : 

1. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Sulawesi Selatan di Makassar 

2. Kepala Cabang Dinas Pendidikan Wilayah VIII Prov. Sulsel 

3. Masing – masing  yang bersangkutan 

4. Pertinggal 



Lampiran I : Surat Keputusan Kepala SMKS Islam Pesantren Alam Indonesia 

Nomor  : 421.5/733-SMKI.PAI/BARRU/DISDIK 

Tanggal : 24 Desember 2025 

Perihal  : PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM KEGIATAN PEMBELAJARAN SMKS ISLAM PESANTREN ALAM INDONESIA SEMESTER GENAP  

  TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM KEGIATAN PEMBELAJARAN 

SMKS ISLAM PESANTREN ALAM INDONESIA 

SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 
No. Mata Pelajaran Nama Guru Rombel Jml 

Jam 

Tugas Tambahan Total 

Jam 

Tugas 

Tambahan 

Ket 

Kelas ATP Jum 

Jam 

Mapel 

Koor. P5 Walas K. Lab, K. 

Bengkel, 

Kapro UP, 

K. Pus 

Wakasek Tugas 

Tambahan 

Lain 

X XI XII 

1  Fahrul Rahman, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 1549777678130023 

          24 Kepala Sekolah Non 

Sertifikasi 

2 Produk Agribisnis 

Tanaman Perkebunan 

(PPTP XII 

PLTP XI, B.ing X dan XII) 

Saskia, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 4337776677230093 

4 6 8 18 18 2   12 2 34 Wakasek Kurikulum 

Koordinator P5 

Guru Wali 

Non 

Sertifikasi 

3 Produk Agribisnis 

Tanaman Perkebunan 

(PKK XII, MTK X dan  XI 

) 

Besse Sri Muliani, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 1955777678230042 

4 4 8 16 16  2 12  2 32 Guru Wali Non 

Sertifikasi 

4 Produk Agribisnis 

Tanaman Perkebunan 

(PKJTP XII,, Pemli XI, 

MTK XII) 

Devi Sarvika, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 3838777678230082 

 5 10 15 15  2 12  2 31 Kepala Perpustakaan 

Guru Wali 

 

Non 

Sertifikasi 

5 Produk Kreatif dan 

Kewirausahaan XI  

Sri Wahyuni, S.Pd. 

NUPTK. 0537778679230073 

2 7 12 21 21  2   6 29 TIM PPK 

Guru Wali 

Pembina Ekskul 

Non 

Sertifikasi 

PLTP XII, Pemli XII 

Seni X 

6 Produk Agribisnis 

Tanaman Perkebunan 

Andi Agung Quitama Putra, S.Pd. 

NUPTK. 7440779680130023 

9 9  18 18   12  8 38 Kepala Laboratorium, 

Koordinator BKK 

Non 

Sertifikasi 



(PPTP XI) Pembina Ekskul  

Guru Wali 

Pembina osis 

Koding X 

PJOK X dan XI 

Informatika X 

B. Inggris 

7 PKN X, XI, dan XII A. Siti Fadillawati, S.Pd. 

NUPTK. 5547778679230063 

16 7 6 29 29     2 31 Guru Wali Non 

Sertifikasi IPAS X 

Sejarah X, Mulok X, XI, 

XII 

Bahasa indonesia X, XI, 

XII 

8 Produk Agribisnis 

Tanaman Perkebunan  

(PKJTP XI, DDAT X. 

Pemetaan XI dan XII) 

Riska Nur, S.Pd. 

NUPTK. 5949780681230022 

12 9 3 24 24     4 28 Guru Wali 

Pembina UKS 

Non 

Sertifikasi 

9 Pendidikan Agama Islam 

dan Budipekerti 

Muh. Heri Jafar, SH 

NUPTK.- 

3 3 3 9 9     4 13 Guru Wali 

Pembina Ekskul Bhs. 

Arab 

Non 

Sertifikasi 

 

 

Ditetapkan di  : Kabupaten Barru 

Pada Tanggal :  24 Desember 2025 

 

 Mengetahui, 

Kepala Sekolah 

 

 

 

 

 

 

Fahrul Rahman, S.Pd.,Gr. 

NIP.- 



Lampiran II : Surat Keputusan Kepala SMKS Islam Pesantren Alam Indonesia 

Nomor  : 421.5/733-SMKI.PAI/BARRU/DISDIK 

Tanggal : 24 Desember 2025 

Perihal  : PEMBAGIAN TUGAS PENDIDIK DAN TENAGA KEPENDIDIKAN  

  SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2025/2026 

 
PENETAPAN GURU PADA TUGAS TAMBAHAN 

NO NAMA/ NIP GOL/RUANG 
BIDANG TUGAS 

KET 
RUTIN TAMBAHAN 

A. WAKIL KEPALA SEKOLAH 

1 

Saskia, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

4337776677230093 

- Guru Mapel Wakasek Kurikulum  

  

B. KETUA PROGRAM / KOMPETENSI KEAHLIAN 

2 

Besse Sri Muliani, 

S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

1955777678230042 

- Guru Mapel Kepala Program ATP 

  

C. KEPALA LABORATORIUM / KEPALA BENGKEL 

3 

Andi Agung Quitama 

Putra, S.Pd. 

NUPTK. 

7440779680130023 

- Guru Mapel Kepala Laboratorium  

  

D.   WALI KELAS 

4 

Besse Sri Muliani, 

S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

1955777678230042 

- Guru Mapel Kelas X ATP 

  

5 

Sri Wahyuni, S.Pd. 

NUPTK. 

0537778679230073 

- Guru Mapel Kelas XI ATP 

  

6 

Devi Sarvika, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

3838777678230082 

- Guru Mapel Kelas XII ATP 

  

 

NO NAMA/ NIP GOL/RUANG 
BIDANG TUGAS 

KET 
RUTIN TAMBAHAN 

E.  PENETAPAN GURU SEBAGAI PEMBIMBING INTRA DAN EKSTRAKURIKULER 

7 

Andi Agung Quitama 

Putra, S.Pd. 

NUPTK.  

7440779680130023 

- Guru Mapel OSIS 

  

8 

Andi Agung Quitama 

Putra, S.Pd. 

NUPTK. 

7440779680130023 

- Guru Mapel Pramuka Pa 

  

9 

Sri Wahyuni, S.Pd. 

NUPTK. 

0537778679230073 

- Guru Mapel Pramuka Pi 

  

10 Muh. Heri Jafar - Guru Mapel Bahasa Arab   

11. Riska Nur, S.Pd. - Guru Mapel Pembina UKS  



NUPTK. 

5949780681230022 

F  PENUGASAN GURU SEBAGAI TIM PENGEMBANG KURIKULUM 

11 

Saskia, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

4337776677230093 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KURIKULUM 

Ketua 

12 

Andi Agung Quitama 

Putra, S.Pd. 

NUPTK. 

7440779680130023 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KURIKULUM 

Anggota 

13 

Sri Wahyuni, S.Pd. 

NUPTK. 

0537778679230073 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KURIKULUM 

Anggota 

14 

 

Riska Nur, S.Pd. 
NUPTK. 

5949780681230022 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KURIKULUM 

Anggota 

G. PENUGASAN GURU SEBAGAI TIM PENGEMBANG LITERASI NUMERASI 

NO NAMA/ NIP GOL/RUANG 
BIDANG TUGAS 

KET 
RUTIN TAMBAHAN 

15 

Besse Sri Muliani, 

S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

1955777678230042 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

LITERASI 

NUMERASI 

KOORDI

NATOR 

16 

Devi Sarvika, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

3838777678230082 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

LITERASI 

NUMERASI 

Anggota 

17 

Sri Wahyuni, S.Pd. 

NUPTK. 

0537778679230073 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

LITERASI 

NUMERASI 

Anggota 

18 

A. Siti Fadillawati, 

S.Pd. 

NUPTK. 

5547778679230063 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

LITERASI 

NUMERASI 

Anggota 

19 

Riska Nur, S.Pd. 

NUPTK. 

5949780681230022 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

LITERASI 

NUMERASI 

Anggota 

20 

Andi Agung Quitama 

Putra, S.Pd. 

NUPTK. 

7440779680130023 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

LITERASI 

NUMERASI 

Anggota 

I. PENUGASAN GURU SEBAGAI TIM PENGEMBANG KOMUNITAS BELAJAR 

(KOMBEL) MAMMINASA SMKS ISLAM PESANTREN ALAM INDONESIA 

21 

Saskia, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

4337776677230093 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KOMBEL SMKS 

ISLAM PAI 

KETUA 

22 

Devi Sarvika, S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

3838777678230082 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KOMBEL SMKS 

ISLAM PAI 

SEKERTA

RIS 

23 

Besse Sri Muliani, 

S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KOMBEL SMKS 

BENDAH

ARA 



1955777678230042 ISLAM PAI 

24 

Andi Agung Quitama 

Putra, S.Pd. 

NUPTK. 

7440779680130023 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KOMBEL SMKS 

ISLAM PAI 

AGEN 

PERUBA

HAN 

25 

Riska Nur, S.Pd. 

NUPTK. 

5949780681230022 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KOMBEL SMKS 

ISLAM PAI 

26 

Sri Wahyuni, S.Pd. 

NUPTK. 

0537778679230073 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KOMBEL SMKS 

ISLAM PAI 

27 

A. Siti Fadillawati, 

S.Pd. 

NUPTK. 

5547778679230063 

- Guru Mapel 

TIM 

PENGEMBANG 

KOMBEL SMKS 

ISLAM PAI 

28 

Muh. Ichlasul Ra’id - Tendik 

TIM 

PENGEMBANG 

KOMBEL SMKS 

ISLAM PAI 

 

H. PENUGASAN GURU SEBAGAI TIM BKK (BURSA KERJA KHUSUS) 

NO NAMA/ NIP GOL/RUANG 
BIDANG TUGAS 

KET 
RUTIN TAMBAHAN 

29 

Andi Agung Quitama 

Putra, S.Pd. 

NUPTK. 

7440779680130023 

- Guru Mapel TIM BKK KETUA 

30 

 

Devi Sarvika, 

S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

3838777678230082 

- Guru Mapel TIM BKK 
SEKRE

TARIS 

31 

Besse Sri Muliani, 

S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

1955777678230042 

- Guru Mapel TIM BKK 
BENDA

HARA 

I. PENUGASAN GURU SEBAGAI PETUGAS PPK 

NO NAMA/ NIP GOL/RUANG 
BIDANG TUGAS 

KET 
RUTIN TAMBAHAN 

32 

Sri Wahyuni, 

S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

0537778679230073 

- Guru Mapel PEGTUGAS PPK KETUA 

33 

A. Siti Fadillawati, 

S.Pd. 

NUPTK. 

5547778679230063 

- Guru Mapel PEGTUGAS PPK 
SEKERTA

RIS 

34 

Riska Nur, S.Pd. 

NUPTK. 

5949780681230022 

- Guru Mapel PEGTUGAS PPK 
BENDAHA

RA 

J. PENUGASAN GURU SEBAGAI TIM BOS 

NO NAMA/ NIP GOL/RUANG 
BIDANG TUGAS 

KET 
RUTIN TAMBAHAN 

35 

Besse Sri Muliani, 

S.Pd.,Gr. 
- Guru Mapel TIM BOS BENDAHARA 



NUPTK. 

1955777678230042 

36 

Devi Sarvika, 

S.Pd.,Gr. 

NUPTK. 

3838777678230082 

- Guru Mapel TIM BOS ANGGOTA 

37 

A. Siti Fadillawati, 

S.Pd. 

NUPTK. 

5547778679230063 

- Guru Mapel TIM BOS ANGGOTA 

 

Ditetapkan di  : Kabupaten Barru 

Pada Tanggal :  24 Desember 2025 

 Mengetahui, 

Kepala Sekolah 

 

 

 

 

 

 

Fahrul Rahman, S.Pd. 

NIP.- 
 



Lampiran III : Surat Keputusan Kepala SMKS Islam Pesantren Alam Indonesia 

Nomor  : 421.5/733-SMKI.PAI/BARRU/DISDIK 

Tanggal : 24 Desember 2025 

Perihal  : PENETAPAN TUGAS TENAGA KEPENDIDIKAN 

 

PENETAPAN TUGAS TENAGA KEPENDIDIKAN 

No Nama / NIP 
Pangkat / 

Golongan 
Jabatan Uraian Tugas  

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

Devi Sarvika, 

S.Pd.,Gr. 

NIP/NUPTK. 

3838777678230082 
 

 

 

 

 

 

 
- 

 

 

 

 

 

 

 

 

Koordinator 

TU dan 

Operator 

Dapodik 
 

 

 
  
 

 

Administrasi Kesiswaan : 
Daftar keadaan siswa meliputi jumlah 

siswa, jenis kelamin, agama, kelompok 

umur, daftar hadir siswa, data siswa 

berprestasi, daftar mutasi siswa, jurnal 

kelas, bea siswa, laporan bulanan, buku 

induk siswa. 
 
Administrasi Program Pembelajaran 

dan Evaluasi belajar: 
SK pembagian tugas guru dan pegawai, 

blanko perangkat pembelajaran dan 

penilaian 
 

Administrasi Kepegawaian dan 

Persuratan : 
Daftar mutasi kepangkatan guru dan 

pegawai, dokumen kepegawaian, DUK 

guru dan karyawan, buku agenda surat 

masuk dan surat keluar, daftar hadir guru / 

pegawai, dokumen / arsip SK / surat, dll., 

buku piket , buku tamu.  

 
2 

 

Muh. Ichlasul Ra’id 

NIP. - 
- Staf TU Administrasi Perlengkapan dan 

Hubungan Sekolah dengan Masyarakat 

: 
Buku induk barang inventaris, laporan 

triwulan, daftar isian inventaris, 

rekapitulasi barang inventaris, organisasi 

komite sekolah, dokumen kerjasama 

lainnya, buku induk siswa kelas XII. 

 

Administrasi Program Pembelajaran 

dan Evaluasi belajar: 
buku nilai ( legger ) daftar nilai siswa 

mutasi, KR- 02, analisis daya serap dan 

target kurikulum 

 

 

Ditetapkan di  : Kabupaten Barru 

Pada Tanggal :  24 Desember 2025 

 

 Mengetahui, 

Kepala Sekolah 

 

 

 

 

 

 

Fahrul Rahman, S.Pd. 

NIP.- 



 


